INFORMA ZIONI PERSONALI

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Cumiculum Vitae Vetrugno Monica

Monica Vetrugno

¥ Via Carlo Alberto n. 19 - 73048 Nardo (Le)
@ 3295469413

2= mon.67@ftiscall.it - monikka.mv@gmail.com

Sesso F | Data di nascita (06.08.1967 | Nazionalita ITALIANA

ag

Dal 1988 al 1992 responsabile della segreteria di amministrazione dell'LS.LS. (gruppo
FIDIA Farmaceutici) con sede in Roma.

Dal 1994 al 1997 impiegata presso la TORO ASSICURAZIONI S.P.A. - Ag, di Nardb.
Dai 1998 al 1999 impiegata presso uno studio di infortunistica stradale, in Nardo.

Dal 1999 al settembre 2019 ha svolto attivita di segreteria in uno studio legale con
mansioni di archivista, centralinista, stesura atti, deposito atti PCT, deposito e
consultazione atti presso il Tribunale e Giudice di Pace, pubbliche relazioni,

Diploma di scuola superiore secondaria presso I'ITIS E. FERMI di
Frascati - perito industriale capotecnico in informatica,

FORMAZIONE:
dipoma di dattilografia.







COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Competenze camunicative

Competenze organizzative e
gestionali

Competanze professionali

Aftre competenze

ULTERIOR! INFORMAZIONI

Dati personali

Cumiculum Vitae

ITALIANO

Possiede buone competenze comunicative acquisite durante la lunga
esperienza professionale svolta .

Possiede ottime competenze organizzative e gestionali; buone capacita
interpersonali e attitudine at lavoro di gruppo. Intraprendente, responsabile
e capacita di problem resolving,

Padronanza nella gestione degli archivi; dei clienti; dei professionisti di
studio.

Ottima padronanza nell’ utilizzo dei pacchetti Office.

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto
Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati
personali”.

Monica VETRUGNC
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