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CITTA DI NARDO

Provincia di Lecce
COPIA DELL’ORIGINALE IN PRIMA BATTUTA éf;, é’ (7/
DELLA DELIBERAZIONE DEL CONSIGLIO COMUNAIJJ

N.37/2004 | Ry

OGGETTO: Approvazione regolamento della biblioteca comunale “A.Vergari".

L’anno duemilaquattro, il giorno primo del mese di aprile alle ore 18.50 nella sala delle
adunanze consiliari, a seguito di invito diramato nelle forme prescritte, si ¢ riunito il Consiglio
Comunale in seduta straordinaria di prima convocazione.

Laseduta & pubblica
Fatto I’appello risultano:

CONSIGLIERI Pres. | Assenti CONSIGLIERI Pres. | Assenti
1)Vaglio Antonio B. 1 16)Bianco Mirella 10
2)Spenga Giuseppe 2 17)Natalizio Cosimo F. 11
3)D'Ambrogio Fernando 3 18)Baccassino Fernando 12
4)Plantera Piero 4 19)Piccione Daniele 13
5)Cavallo Antonio 1 20)Prete Luigi C. 14
6)Russo Enzo 2 21)Capone Lorenzo 7
7)Romeo Giuseppe 3 22)Cavalera Lorella 15
8)Dell'’Anna Gregorio - 5  |23)Calabrese Lucio 8
9)Calabrese Salvatore 4 24)Profeta Michele : 2
10)Piccione Ottavio 5 25)Pinna Antonio 10
11)Losavio Pietro Paolo 6 26)Vaglio Antonio 16
12)Pellegrino Giovanni P. 6 27)Spano Salvatore 11
13)Venneri Luigi S. 7 28)Giannuzzi Giovanni 17
14)Gaballo Gianni £ 8 29)Russo Carmelo R. 18
15)Falangone Carlo 9 30)Mirarco Walter Luigi 19
31)Fracella Giuseppe 12

Risultato legale il numero degli intervenuti, assume la Presidenza il Dr. Giovanni Giannuzzi nella sua qualita

di Presidente . 07 - i
Partecipa il  Segretari6 Generale Dott. Vincenzo Specchia &
Vengono dal Signor Presidente nominati scrutatori i Sigg.:

11 Presidente dichiara aperta la seduta e pone in discussione ’argomento in oggetto



Nel corso della seduta entrano i Consiglieri: Spenga, Plantera, Capone, Losavio, Dell’Anna'-

Presenti 24
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IL CONSIGLIO COMUNALE

a Visto il precedente Regolamento della Biblioteca Comunale ~A. Vergari"
approvato con D.C.C. n. 62 del 3.6.1988;

a Vista la nuova bozza di Regolaménto della Biblioteca Comunale "A. Vergari";

o Visti i verbali della V” Commissione Consiliare n. 1, 2, 3, 4 ¢ 5 sedute del
13.1.704, 20.1.°04, 27.1.°04, 3204 e 10.2°04, nelle quali sedute ¢ stato
sottoposto all’esame della stessa la bozza di Regolamento di cui innanzi;

o Considerato che ai sensi dell’art. 22 comma 4 dello Statuto Comunale & stato
espresso il parere obbligatorio della V* Commissione Consiliare;

o Ritenuto opportuno dover approvare il suddetto Regblamento secondo la bozza
allegata; '

o Visti i pareri favorevoli di cui all’art. 49 D.Lgs. 267/2000;
a Udito I’intervento del Cons. A.Cavallo come da resoconto allegato;

o Accertato che al momento della votazione risultano n.17 consiglieri presenti e 14
assenti: Vaglio A.(Sindaco), Spenga, D’ Ambrogio, Calabrese 1., Profeta, Pinna,
Spano, Fracella, Capone, Cavalera, Venneri, Pellegrino, Prete, Piccione O.

a con la seguente votazione espressa pet alzata di mano:
"~ Presenti n.17 '

- Votantin.17

- Favorevoli n.17

DELIBERA

1. Di approvare, per i motivi espressi in narrativa, il nuovo Regolamento della
Biblioteca Comunale ~A. Vergari", allegato alla presente per farne parte

integrante e sostanziale;
2. Di dare al présente atto la massima diffusione attraverso gli organi di stampa,

telematici ed informatici, etc.;
3. Di dare atto che sulla proposta sono stati espressi 1 pareri favorevoli previsti
dall’articolo 49 del D.Lgs. 267/2000, allegati all'originale del presente atto.
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Art. 1
Funzioni

1. La Biblioteca Comunale “A. Vergari” di Nardo & un Istituto di cultura a
servizio dei cittadini, gestito direttamente dal Comune.

2. Essa si prefigge di contribuire alla promozione della crescita culturale e
dello sviluppo sociale della comunita. :

Art. 2
Interventi ed attivita

1. La Biblioteca, con riferimento a quanto disposto dalla legislazione
nazionale e regionale in materia di Biblioteche, attua i seguenti
interventi:

a) raccoglie, ordina, predispone per I’uso pubblico libri, periodici,
pubblicazioni, materiale documentario in qualsiasi supporto esso di
presenti e quant’altro costituisca elemento utile all’informazione, alla
documentazione e all’attivita di libera lettura;

b) provvede alla raccolta e alla conservazione di documenti e
testimonianze riguardanti il territorio comunale e la comunita, al fine
di custodire e trasmettere la memoria storica locale;

¢) favorisce studi, pubblicazioni, ricerche scolastiche e universitarie che
abbiano per oggetto la storia locale; -

d) predispone ed organizza studi, dibattiti, mostre e attivita che abbiano
come tema I’informazione scritta, elettronica, audiovisiva e le attivita
del leggere;

e) contribuisce all’attuazione del diritto allo studio e all’educazione
permanente, fornisce assistenza agli studenti e promuove la
collaborazione con le istituzioni scolastiche;

f) Fornisce informazioni bibliografiche ed assicura la curcolamone dei
documenti.

v Art- 3
Forme di coordinamento

1. La Biblioteca, al fine di ampliare e potenziare le proprie funzioni di
informazione e documentazione, promuove forme di collegamento e
cooperazione con biblioteche, archivi, agenzie culturali,” educative e
documentarie, pubbliche e private.

2. Effettua la propria attivita bibliografica e biblioteconomica in armonia
con i programmi e gli indirizzi generali della Reg1one e del Servizio
Bibliotecario Nazionale.,



Art. 4
Patrimonio

1. Il patrimonio della Biblioteca & costituito da:

a) libri e documenti, in qualsiasi supporto essi si presentino, costituenti
le raccolte della Biblioteca all’atto della emanazione del presente
Regolamento e da tutto quello successivamente acquisito per
acquisto, dono e scambio; tutto il materiale & registrato in appositi
inventari e contrassegnato per unita;

b) cataloghi, archivi bibliografici, basi di dati;

¢) attrezzature, macchine d’ufficio ed arredi;

d) immobili, anche periferici, destinati ad ospitare le strutture operative
del servizio bibliotecario.

2. Il materiale documentario non avente carattere di rarita o di pregio e che,
per il suo stato di degrado fisico, non assolva piu alla sua funzione
informativa, sard segnalato dal Dirigente di Settore, in apposita lista e,
con apposito atto, scaricato dall’inventario della Biblioteca e inviato al
macero o ceduto gratuitamente a chi ne faccia richiesta.

3. Per le donazioni si osservano le disposizioni di cui al D.M. del 15 ottobre
1997.

Art. 5
Gestione biblioteconomica

1. Per il trattamento del materiale bibliografico e documentario acquisito,
in riferimento alla descrizione, catalogazione, conservazione,
organizzazione e fruizione, la Biblioteca Comunale adotta e segue le
norme e gli standard della tecnica biblioteconomica e documentaristica,
tenuto conto anche delle disposizioni nazionali e regionali in materia.

Art. 6
Risorse finanziarie

1. Nel bilancio preventivo annuale e pluriennale del Comune sono inseriti
capitoli di entrata e di uscita inerenti la Biblioteca.

2.Le entrate derivano, oltre che da risorse autonome dell’Ente, da
trasferimenti da parte di altri Enti, corrispettivi per prestazioni a
pagamento fornite dalla Biblioteca, donazioni. _

3.1 capitoli di uscita coprono le spese per I’acquisto di materiale
documentario e strumentazioni, attrezzature ed arredi, per lo svolgimento
delle attivita di promozione e valorizzazione del patrimonio
documentario, per la pubblicazione di appositi volumi.



Art, 7
Risorse umane

. Nell’ambito della pianta organica del Comune & determinata la dotazione
di personale, costituito dal numero di unitd che risulti necessario al
funzionamento del servizio, di competenza del Settore III, U.O. Beni ed
Attivita Culturali, Museali, Librari, Tempo Libero, Sport.

. Per quanto sopra si fara riferimento al Regolamento Organico vigente
del Comune di Nardo.

Art. 8
Orari di apertura

. Gli orari di funzionamento e quelli al pubblico sono fissati dal Sindaco,
tenuto conto delle esigenze e valutazioni rappresentate dal Dirigente del
Settore, sentito il Bibliotecario.

. Nei periodi di chiusura delle Scuole, ’orario della Biblioteca & conforme
a quello degli Uffici Comunali, in particolare del Settore III, anche in
riferimento al pubblico.

Art. 9
Accesso alla Biblioteca

. Gli spazi ed i servizi nei quali si articola la Biblioteca si differenziano

sulla base della destinazione di utenza, sia adulta che giovanile per la

tipologia del materiale documentario.

. L’accesso alla Biblioteca ¢ libero e gratuito.

. Per la consultazione del materiale raro e di pregio viene osservata

particolare cautela, avvenendo in aree costantemente vigilate.

. L’accesso alla Biblioteca e 1’uso dei suoi servizi deve avvenire con un

comportamento rispettoso degli altri e del patrimonio pubblico.

. Nella Biblioteca & vietato:

a) danneggiare in qualsiasi modo, il patrimonio dell’istituzione;

b) far segni o scrivere anche a matlta sui libri e documenti della
biblioteca;

c) disturbare in qualsiasi modo I’attivita di studio o di lavoro;

d) fumare.

. Eventuali provvedimenti motivati e di carattere 1mmed1ato sono assunti

direttamente dal Bibliotecario e possono:

Far allontanare dalla sede persone che persistono nel mantenere un

comportamento molesto; _
Escludere o limitare ’accesso a sale e locali della Biblioteca al fine di

migliorare la funzionalita del servizio.



. Nel mettere in atto tali plovvedimenti devono essere date le opportune
-spiegazioni agli utenti, e nei casi pill gravi, deve essere presentata al
‘Dirigente di Seftore, da parte del Bibliotecario, relazione sui
provvedimenti adottati.

Art. 10
Desiderata

. B’ disponibile, presso la struttura, un registro delle proposte d’acquisto,
~ delle segnalazioni e dei suggerimenti.

Art. 11
Consultazione in sede

.La consultazione dei cataloghi inerenti il materiale bibliografico e
documentario della Biblioteca & libera e gratuita, come pure la
consultazione e la lettura in sede dei documenti posseduti dalla
Biblioteca.

.La Biblioteca mette inoltre a dlsposmone la consultazione di tipo
informatico e telematico, non appena sara attivata.

. Ogni documento desiderato in lettura deve essere richiesto tramite
apposito modulo fornito dalla Biblioteca.

. B’ vietata la consultazione del materiale documentario che non si trovi in
buono stato di conservazione, a giudizio del Bibliotecario e/o Dirigente
del Settore. :

. 11 materiale manoscritto, raro o di pregio ¢ dato in lettura a coloro che
abbiano compiuto il 18° anno di eta, previo accertamento dell’ 1dent1ta g
degli intenti del richiedente.

. Chi accede alle sale apposite per la consultazione del materlale di cui al
precedente punto 5 deve apporre la propria firma nel registro- di
frequenza, oltre che compilare apposito modulo da consegnare,
unitamente ad un documento d’identita, all’assistente di sala; questi ne
trattiene una parte per tutto il tempo in cui il materiale richiesto rimane
in -consultazione; quando - il materiale richiesto viene consegnato
all’utente, questi deve apporre, per ricevuta, la propria firma nel registro
del movimento;

. T manoscritti ed i documenti rari o di pregio vengono dati in lettura, uno
per volta, salvo motivate esigenze di studio, riconsegnandoli
all’assistente di sala, ogni volta che ci si allontani, anche per breve
tempo. ' '
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Art, 12
Uso dei locali della Biblioteca

I locali della Biblioteca non possono essere concessi a terzi per lo
svolgimento di altre attivita o iniziative. _
Riunioni, conferenze, dibattiti, presentazioni di libri, possono essere
svolti su iniziativa del Comune nei locali della Biblioteca,
compatibilmente con le caratteristiche logistiche degli ambienti, degli
arredi, delle attrezzature e del patrimonio librario e documentario,
dell’espletamento del servizio pubblico.

Art. 13
Riproduzioni

. La Biblioteca effettua in sede il servizio di riproduzione fotostatica del

proprio materiale librario e documentario a pagamento, secondo
tariffario approvato con D.M. 8 aprile 1994,

. B’ esclusa dalla suddetta riproduzione tutta la documentazione per la

quale esistono limiti di legge in merito alla riproducibilita.

. I servizio di cui al comma 1, agli utenti della Biblioteca frequentanti la

scuola dell’obbligo & reso secondo le seguenti tariffe: - euro 0,05 per
formato A4, - euro 0,10 per formato A3.

. La riproduzione fotografica del materiale documentario della Biblioteca

avente caratteristiche di raritd e di pregio, per qualsiasi motivo venga
richiesta, con pagamento dei corrispettivi di cui al precitato tariffario
approvato con D.M. 8 aprile 1994, & possibile, previa autorizzazione del

Dirigente di Settore, sentito il Bibliotecario, il quale deve accertarsi che

il procedimento usato non danneggi i libri e i documenti e garantire
quanto previsto dall’art. 49 comma 2 lettera b) del D.P.R. 417/°95; non &
invece consentita la riproduzione in fotocopia del predetto materiale.

. Il materiale di cui al precedente comma 4 puo essere consultato in giorni

da concordarsi con il Bibliotecario.

- L’autorizzazione alla riproduzione per motivi di studio, ancorché

integrale, viene concessa dal Dirigente di Settore, sentito il Bibliotecario,
ai richiedenti che, su apposito modulo, sono tenuti a dichiarare, sia il
numero delle copie che si intendono ottenere, sia che il materiale
riprodotto non verra usato per scopi di lucro o per motivi diversi da
quelli specificati nella richiesta.

. Ogni eventuale atto di trasferimento o utilizzazione in contrasto con

"impegno assunto, comporta 1’obbligo di corrispondere i diritti stabiliti
dalla L. 14.1.”93 n. 4 e relativi regolamenti di attuazione.

. Sono esclusi dal servizio di riproduzione:

- Quotidiani
- Dizionari — Enciclopedie
- Opere con rilegatura ad alto spessore

- Edizioni anteriori al 1950
>




- Formati particolari.

. Puo essere fotocopiato non oltre il 15% del numero delle pagine fatto

salvo che il volume non riporti la dicitura “Vietata la riproduzione sia

“totale che parziale con qualsiasi mezzo” riferito ad edizioni degli ultimi

70 anni.

10. Per D’autorizzazione alla riproduzione, per scopi commerciali ed

editoriali, si osserva quanto disposto dall’ articolo 48 del D.P.R. 417/°95.

11. Per la tutela del diritto d’autore si fa riferimento alla Legge n. 633/°41 ¢

(O8]

successive modificazioni ed integrazioni di cui alla Legge n. 248/°00.

Art. 14
Servizio di prestito

. B’ oggetto di prestito il patrimonio documentario della Biblioteca, ad

eccezione dei dizionari, delle enciclopedie, delle opere manoscritte € a
stampa di particolare pregio storico ed artistico, delle opere rare, dei
repertori bibliografici, di tutti i periodici e in genere delle opere di
consultazione e di frequente uso nelle sale di lettura.

. Di regola, non vengono concessi in prestito pit di due documenti per

volta, per un massimo di 4 unita. La durata del prestito ¢ di 30 giorni. Il
periodo pud essere prolungato per un massimo di ulteriori 30 giorni in
caso di provata necessita ed in assenza di prenotazioni; in ogni caso
I’utente deve curare che sia rinnovato di mese in mese.

. Per 1 minorenni, il servizio deve essere richiesto dai genitori o da chi ne

fa le veci.

.Deve essere comunque esibito all’addetto, carta d’identitd o altro

documento idoneo e compilata apposita scheda.

. L’utente che non restituisca il documento ottenuto in prestito -0 lo

restituisca danneggiato o lo smarrisca, anche per fatto a lui non
imputabile, ¢ soggetto alle sanzioni di cui all’art. 15 del presente
Regolamento. '

Art. 15 _
Prestito interbibliotecario

.Per il prestito interbibliotecario, nazionale ed internazionale, si

osservano le disposizioni di cui all’art. 53 del D.P.R. n. 417/°95.

. Esso si richiede compilando 1’apposito modulo. _
. Possono darsi in prestito interbibliotecario, al medesimo istituto,

documenti fino ad un massimo di 15 unita e materiale manoscritto raro o
di pregio fino ad un massimo di 4 unita.



Art. 16
Sanzioni

1. All’utente che non restituisca puntualmente il documento ricevuto in
prestito € rivolto, a mezzo di raccomandata con avviso di ricevimento,
I'invito a restituirlo. Al tempo stesso 1’utente & escluso dal servizio di
prestito fino a restituzione avvenuta.

2. All’utente che restituisca danneggiato o smarrisca un documento
ricevuto in prestito ¢ rivolto, a mezzo di raccomandata con avviso di
ricevimento, I’invito a provvedere al suo reintegro o alla sua sostituzione
che, a giudizio del Bibliotecario pud avvenire con altro esemplare della
stessa edizione, con esemplare di edizione diversa purche della stessa
completezza e di analoga veste tipografica o, se cid sia impossibile, al
versamento di una somma, da determinarsi dal medesimo Bibliotecario,
comunque non inferiore al doppio del valore commerciale del
documento stesso.

3. Trascorsi inutilmente 30 giorni dalla ricezione dell’invito di cui ai
commi precedenti, ove non sussistano motivi ostativi indipendenti dalla
volonta personale, I’utente inadempiente & escluso dalla frequenza della
Biblioteca, ed ¢ denunciato all’ Autorita Giudiziaria.

4.11 Dirigente di Settore, su proposta del Bibliotecario, pud procedere
all’esclusione dalla frequenza della Biblioteca anche di chi, rendendosi
responsabile di danneggiamenti o dello smarrimento di un documento
ricevuto in prestito, lo abbia restituito o abbia altrimenti risarcito il
danno.

5. 11 Dirigente di Settore, su proposta del Bibliotecario, pud sospendere il
prestito interbibliotecario nei confronti degli istituti che si siano resi
responsab111 di ripetute e gravi inosservanze delle norme che regolano il
servizio, e deve chiedere il risarcimento in caso di danneggiamento o
mancata restituzione dei documenti prestati.

Art. 17
Riammissione al servizio

1. Chi & stato escluso dal prestlto a norma de] precedente articolo, puod
essere riammesso al servizio, sempre che abbia adempiuto alle formahta
precisate nel provvedimento che ha disposto 1’esclusione.




Art. 18
Registrazioni

.La Biblioteca registra il movimento dei prestiti, relativamente ai
documenti ed agli utenti.

. Le richieste di prestito interbibliotecario, nazionale in arrivo ed in
partenza, vengono registrate cronologicamente in due serie distinte, con
I’indicazione relativa all’esito ed alle eventuali successive restituzioni.

. Non appena i servizi saranno in parte o in tutto automatizzati, i modelli
ed i registri saranno sostituiti dalle registrazioni in memoria e dagli
stampati prodotti dall’elaboratore, garantendo la sicurezza dei dati
trattati, attraverso loro duplicazione periodica in adeguati supporti, da
conservarsi con le necessarie cautele.

Art. 19
Recupero spese

. Per i servizi aggiuntivi, si applica quanto disposto dall’art. 61 del D.P.R.
n. 417/°95, ivi compreso il tariffario approvato con D.M. 8 aprile 1994.

Art, 20
Modulistica

.Tutti i modelli utilizzati nella Biblioteca sono conformi a quelli
approvati con D.P.R. n. 417/°95 e successive modificazioni ed
integrazioni di cui al D.M. 27 dicembre 1996.

.Non appena i servizi della Biblioteca saranno in parte o in tutto
automatizzati, la modulistica ed i registri si intendono formalmente
sostituiti dalla registrazione in memoria o dagli stampati prodotti
dall’elaboratore.

Art. 21
Disposizioni finali

.Per quanto non previsto nel presente regolamento, si fa espresso
riferimento alle disposizioni contenute in leggi e regolamenti statali,
regionali riguardanti la specifica materia.

.1 rinvii dinamici, contenuti nelle varie disposizioni richiamate nel
presente regolamento, vanno interpretati nel senso che, appena vengano
emanate norme aventi maggiore efficacia formale, cessano di avere
vigore le norme regolamentari contenenti disposizioni difformi.
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Art, 22
Pubblicazione ed esecutivita

1. Il presente Regolamento, concluso [I’iter istruttorio previsto ed
intervenuta la prescritta approvazione, viene pubblicato all’Albo Pretorio
del Comune per 15 giorni consecutivi.
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